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PRINT FRESH EMPANELMENT USER MANUAL 

प्रिंट फे्रश इमै्पनल्मेंट उपयोग मैनुअल 

 

 
LIST OF THE REQUIRED DOCUMENTS/ आवश्यक दस्तावेजो िं की सूची 
 

 Annexure – A(SignedbyCA)/ मूलअनुलग्नक - ए(सीए द्वारा हस्ताक्षररत) 

 DM/DCP or Any other competent authority Declaration/डीएम/डीसीपी या कोई अन्य सक्षम प्राधिकारी घोषणा पत्र 

 Owner’s PAN Card (Self Attested) / माधलक का पैन काडड (स्वयं प्रमाधणत) 

 GST Certificate (If applicable)/ जीएसटी प्रमाणपत्र(यधि लागू हो) 

 Commercial Rate Card of the Publication/ प्रकाशन का वाधणज्यिक दर काडड 

 Annual Return Form-2 submitted to RNI / वाधषडक ररटनड फॉमड-2 आरएनआई को प्रसु्तत धकया गया 

 RNI Registration Certificate (SelfAttested) /आरएनआई पंजीकरण प्रमाण पत्र (स्वयं प्रमाधणत)) 

 Profile picture  of Publisher/ प्रकाशक का प्रोफाइल धित्र 

 Scanned signature of Publisher/ प्रकाशक के सै्कन धकए गए हस्ताक्षर 

 Circulation Certificate (If circulation base is RNI/ABC)/ सकुड लेशन सधटडधफकेट (यधद सकुड लेशन बेस 

आरएनआई/एबीसी है) 

 PCI No Dues Certificate / पीसीआई नो डू्यज सधटडधफकेट 

 Specimen Copies of Newspaper (Physical submission required)/ समािार पत्र की नमूना प्रधतयां (भौधतक रूप से 

जमा करना आवश्यक) 

 

IMPORTANT INSTRUCTIONS/ महत्वपूर्ण प्नदेश 
 All the mandatory fields marked with*have to filled/ *धिधित सभी अधनवायड फील्ड भरने होगें 

 Do not use any special character while filing the form/ फॉमड भरते समय धकसी धवशेष अक्षर का प्रयोग न करें  (#,&,-, 

#,etc) 

 All the documents should be uploaded in "PDF" format.Only Photo and Signature will be uploaded 

in JPG/PNG format/ सभी दस्तावेज़ "पीडीएफ" प्रारूप में अपलोड धकए जाने िाधहए। केवल फोटो और हस्ताक्षर 

जेपीजी/पीएनजी प्रारूप में अपलोड धकए जाएंगे  

 Fill Annexure A details in the form as well as upload it.(duly signed by CA)/ Ensure that all 

information is entered correctly. Once the form has been submitted, it cannot be change/ फॉमड में 

फॉमड में अनुलग्नक ए धववरण भरें  और साथ ही इसे अपलोड करें । (सीए द्वारा धवधिवत हस्ताक्षररत) / सुधनधित करें  धक सभी 

जानकारी सही ढंग से दजड की गई है। एक बार फॉमड सबधमट हो जाने के बाद इसमें बदलाव नही ंधकया जा सकता  

 Physical submission of specimen copies along with the application receipt are required to submit at 

CBC by 10th of September 2025 through registered post to/ आवेदन रसीद के साथ नमूना प्रधतयो ंको भौधतक 

रूप से 10 धसतंबर 2025 तक पंजीकृत डाक के माध्यम से सीबीसी में जमा करना आवश्यक है।  

 

  Shri Irshad Ali, Assistant Director 

MR&C, Room No.155, Central Bureau of Communication, 

Soochna  Bhawan, New Delhi -110003 
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REGISTRATION PROCESS/ पंजीकरण प्रधिया 

 

STEP1: Click on“Fresh Empanelment Registration” 
               “फे्रश इमै्पनल्मेंट रप्िस्ट्रेशन” पर ज्यिक करें  

 

 Select the“Print”option in the “Select Vendor/Partner Category”.
" सेलेक्ट वेंडर/पाटणनर केटेगरी " में "प्रिंट" धवकल्प िुनें। 

 Enter “Email” and “Mobile No”.
"ईमेल" और "मोबाइल निंबर" दजड करें ।

 Click on “Sign Up” button.
"साइन अप" बटन पर ज्यिक करें।। 
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STEP2: You will receive OTP on both(Email and Mobile Number) 
             आपको दोनो ं(ईमेल और मोबाइल नंबर) पर ओटीपी प्राप्त होगा 

 

 Enter both received OTP/ दोनो ंप्राप्त ओटीपी दजड करें  

 Click on “Submit”button/ "सबधमट" बटन पर ज्यिक करें  

 Set your password/ "सबधमट" बटन पर ज्यिक करें  

 
NOTE/नोट: 

The best practice is to use a combination of numeric, special characters,upper case and lower 
case alphabets i.e. Cental@01 

            सबसे अच्छा अभ्यास संख्यात्मक, धवशेष वणड, अपर केस और लोअर केस वणडमाला के संयोजन का उपयोग करना है यानी  

            Cental@01 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

#IMPORTANT NOTE: Once you have completed the registration,you will be notified via email and 

SMS,a 6-digit User Id which a combination of Alphanumeric will be sent to you. 

 
#महत्वपूर्ण नोट: एक बार जब आप पंजीकरण पूरा कर लेंगे, तो आपको ईमेल और एसएमएस के माध्यम से सूधित धकया जाएगा, 

एक 6-अंकीय उपयोगकताड आईडी जो अल्फानू्यमेररक का संयोजन आपको भेजा जाएगा। 
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LOGIN PROCESS/ लॉप्गन रप्िया 
 

 

Step1: To log in/ लॉगइन करने के धलए 

 

 Enter User Id / उपयोगकताड आईडी दजड करें  

 Enter Password/ पास वडड दजड करें  

 Click on"Login" button/ "लॉधगन" बटन पर ज्यिक करें  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP2: Read all the instructions carefully. Tick the box and Click on the 

                “Agree & Submit” Button. 
                     सभी अनुदेश ध्यानपूवडक पढें . बॉक्स पर धटक करें  और "सहमत और सबधमट करें" बटन  

                     पर ज्यिक करें। 
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STEP3: Select "RNI E-Filling Number or RNI Registration Number". Enter th      
required details and click on the "Submit" button. 

                   "आरएनआई ई-धफधलंग नंबर या आरएनआई पंजीकरण नंबर" िुनें। आवश्यक धववरण दजड करें  और  

                    "सबधमट" बटन पर ज्यिक करें    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
STEP4: Fill all required details in the “Basic Information”tab and click on 

“Next” button. 
               “बेप्सक  इप्नामेशन” टैब में सभी आवश्यक धववरण भरें  और " नेक्स्ट " बटन पर ज्यिक करें।             
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STEP 5:Fill all required details in the“Print Information” and click on“Next” button. 

“प्रिंटइ प्नामेशन” में सभी आवश्यक िववरण भरें  और "नेक्स्ट" बटन पर ज्यिक करें  । 
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STEP6: Fill all required details in the “Account Details”and click on the 
“NEXT”button. 

                   “खाता प्ववरर्” में सभी आवश्यक धववरण भरें  और " नेक्स्ट " बटन पर ज्यिक करें  । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP7: Fill all required details in the“Annexure-A”and click on“Next”Button. 

"एनेक्सचर-ए" में सभी आवश्यक िववरण भरें  और "नेक्स्ट" बटन पर ज्यिक करें  । 
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STEP8: Upload all the required documents and click on “Preview & Submit” button. 

              सभी आवश्यक दस्तावेज़ अपलोड करें  और “पूवाणवलोकन और सबप्मट करें” बटन पर ज्यिक करें। 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTE/नोट: 

 All documents should be in PDF format (except Photo and Signature) and should be less than 2 MB each. 

सभी दस्तावेज़ पीडीएफ प्रारूप में होने िाधहए (फोटो और हस्ताक्षर को छोड़कर) और प्रते्यक 2 एमबी से कम होना िाधहए। 

 Photo and Signature should be in JPG/PNG format 

फोटो और हस्ताक्षर JPG/PNG फॉमेट में होने िाधहए 



Page|9 

 

 

 

Important Note: 

Apart from the online applications duly filled in all respect, in compliance of Policy provision, the applicant 
publishers(newspapers and magazines) are required to send hardcopies of the publications of the following 
dates/months to CBC (MR&C Wing):- 

 
In the case of Daily, the requirement for hardcopies would be as follows:- 

 
(1) 10th to 14th February, 2025         (Five Copies) 
(2) 21st to 25thApril,2025         (Five Copies) 
(3) 02nd  to 06thJune,2025         (Five Copies) 

In the case of weekly and fortnightly, the requirement for hard copies would be as follows:- 
February,2025 , April,2025 and June,2025 (three months). 

 
In the case of monthly, the requirement for hardcopies would be as follows:- 
January, 2025 to June,2025 (six months). 

 

   The hardcopies of publications should reach to “Shri Irshad Ali, Assistant Director, MR&C, Room No.155,   

   Central Bureau of Communication, Soochna Bhawan, New Delhi -110003 in MR&C wing by 10th September  

   2025, through registered post. 

 

  सभी प्रकार से धवधिवत भरे गए ऑनलाइन आवेदनो ंके अलावा, नीधत प्राविान के अनुपालन में, आवेदक प्रकाशको ं          

   (समािार पत्र और पधत्रकाएं) को धनम्नधलज्यित धतधथयो/ंमहीनो ंके प्रकाशनो ंकी हाडडकॉपी सीबीसी (एमआर एंड सी धवंग) को    

    भेजनी होगी: - 

 

   दैप्नक के मामले में, हाडणकॉपी की आवश्यकता इस रकार होगी:- 

    (1) 10 से 14 फरवरी, 2025 (पांि प्रधतयां) 

    (2) 21 से 25 अपै्रल,2025 (पांि प्रधतयां) 

    (3) 02 से 06 जून,2025 (पांि प्रधतयां) 

   

   साप्ताप्हक और पाप्िक के मामले में, हाडण कॉपी की आवश्यकता इस रकार होगी:- 

   फरवरी, 2025, अपै्रल, 2025 और जून, 2025 (तीन महीने)। 

 

  माप्सक के मामले में, हाडणकॉपी की आवश्यकता इस रकार होगी:- 

  जनवरी, 2025 से जून, 2025 (छह माह)। 

 

   प्रकाशनो ंकी हाडडकॉपी "श्री इरशाद अली, सहायक प्नदेशक, एमआर एिं ड सी, कमरा निंबर 155, तक पहिंचनी चाप्हए।"   

   कें द्रीय सिंचार बू्यरो, सूचना भवन, नई प्दल्ली -110003 एमआर एिं ड सी प्विंग में 10 प्सतिंबर 2025 तक, पंजीकृत डाक से। 
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