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PRINT RENEWAL USER MANUAL 

प्रिंट नवीनीकरण उपयोग मैनुअल 
 
LIST OF THE REQUIRED DOCUMENTS/ आवश्यक दस्तावेजो िं की सूची  

 
 RNI (self-attested) registration certificate /आरएनआई (स्व-सत्यापित) िंजीकरण प्रमाण ित्र 

 Annexure – A (Signed by CA) / अनुलग्नक - ए (सीए द्वारा हस्ताक्षररत) 

 Circulation certificate as per policy (self-attested)/ िॉपलसी के अनुसार सकुुलेशन सपटुपिकेट (स्व-

सत्यापित) 

 Annual return form-2 submitted to RNI / आरएनआई को जमा पकए गए वापषुक ररटनु िॉमु -2 की प्रपत 

 No dues certificates of press council of India for the last financial year Registration 

upto(2023-24) instead of receipt / पिछले पवत्तीय वषु (2023-24) तक िंजीकरण के पलए पे्रस काउंपसल 

ऑि इंपिया का कोई बकाया नही ंप्रमाण ित्र रसीद के बजाय 

 PAN Card (self-attested copy) / िैन कािु (सेल्फ अटेसे्टि कॉिी) 

 GST registration certificate(if applicable) / जीएसटी िंजीकरण प्रमाणित्र  

 Profile picture of Publisher/ प्रकाशक की प्रोिाइल िोटो 

 Scanned signature of Publication/ प्रकाशन के सै्कन पकए गए हस्ताक्षर 

 Latest Copy of declaration filled by before DM/DCP or other competent authority (if any 
change) / िीएम/िीसीिी या अन्य सक्षम प्रापिकारी के समक्ष भरी गई घोषणा की नवीनतम प्रपत (यपद कोई 

िररवतुन हो)। 

 Specimen copies of Newspaper (Random dates will be assigned for which specimen copies 
are required)/समाचार ित्र की नमूना प्रपतयां यादृच्छिक पतपियां पनपदुष्ट की जाएंगी ( पजसके पलए नमूना प्रपतयो ं

की आवश्यकता होगी ) 

 

IMPORTANT INSTRUCTIONS/ महत्वपूणण प्नदेश 
 

 All the mandatory fields marked with * have to filled/ * से पचपित सभी अपनवायु फील्ड भरनी होगंी   

 Do not use any special character while filing the form/िॉमु भरते समय पकसी पवशेष अक्षर का प्रयोग न 

करें  (#,&, -, #, etc) 

 All the documents should be uploaded in "PDF" format. Only Photo and Signature will be uploaded 

in JPG/PNG  format/सभी दस्तावेज़ "िीिीएि" प्रारूि में अिलोि पकए जाने चापहए। केवल िोटो और हस्ताक्षर 

जेिीजी/िीएनजी प्रारूि में अिलोि पकए जाएंगे 

 Once the form has been submitted, it cannot be change/सुपनपित करें  पक सभी जानकारी सही ढंग से दजु 

की गई है। एक बार िॉमु सबपमट हो जाने के बाद इसमें बदलाव नही ंपकया जा सकता 
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LOGIN PROCESS / लॉप्गन रप्िया 

 

 

 Step 1: To log in / लॉग इन करने के पलए 

 

 Enter NP code/Group code / एनिी कोि/समूह कोि दजु करें  

 Enter Password / िासविु दजु करें  

 Click on "Login" button / "लॉपगन" बटन िर च्छिक करें  

 

Step 2: Here you will see your Dashboard. On the left side bar click on the “Renewal”. 

                 यहां आिको अिना िैशबोिु पदखेगा बायी ंओर बार िर "ररनू्यअल" िर च्छिक करें । 
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Step 3: Enter RNI E-Filing Number and click on “Submit” button. 

                आरएनआई ई-िाइपलंग नंबर दजु करें  और “सबप्मट” बटन िर च्छिक करें । 
 

 

 

Step 4: Fill all required details in the “Basic Information” tab and click on “Next” button.    

             “बेप्सक इनफामेशन”टैब में सभी आवश्यक पववरण भरें  और “नेक्स्ट”बटन िर च्छिक करें  । 

 

 
 

 



P a g e  | 4 

 

Step 5: Fill all required details in the “Print Information” and click on “Next” button. 

               “प्रिंट इनफामेशन” में सभी आवश्यक पववरण भरें  और "नेक्स्ट" बटन िर च्छिक करें । 
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Step 6: Fill all required details in the “Account Details” and click on the “NEXT” button.   

                "खाता प्ववरण” में सभी आवश्यक पववरण भरें  और "नेक्स्ट" बटन िर च्छिक करें । 

 
 

Step 7: Upload all the required documents and click on “Submit” button. 
                सभी आवश्यक दस्तावेज़ अिलोि करें  और “सबप्मट ” बटन िर च्छिक करें । 

 

 

 

 NOTE/ नोट: 

•All documents should be in PDF format (except Photo and Signature) and should be less  than 2MB each. 

  सभी दस्तावेज़ िीिीएि प्रारूि में होने चापहए (िोटो और हस्ताक्षर को छोड़कर) और प्रते्यक 2 एमबी से अपिक नही ंहोना चापहए  

•Photo and Signature should be in JPG/PNG format. 

  िोटो और हस्ताक्षर जेिीजी/िीएनजी िॉमेट में होने चापहए 

•E-paper will not be validate as specimen copy. Only actual Ready to Print pdf copies of the newspaper will be 

scrutinized for the purpose of rate renewal (Max Size 40MB should not exceed) 

ई-िेिर को नमूना प्रपत के रूि में मान्य नही ंपकया जाएगा। दर नवीकरण के प्रयोजन के पलए समाचार ित्र की केवल वास्तपवक रेिी टू पपं्रट 

िीिीएि प्रपतयो ंकी जांच की जाएगी (अपिकतम आकार 40 एमबी से अपिक नही ंहोना चापहए)। 
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