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 EMPANELMENT OF THE MULTI MEDIA AGENCIES WITH RATE CARD 
USER MANUAL 

                 एमे्पनेलमेंट ऑफ़ मल्टिनमीडिया एजेंसीज़ डिथ रेट कािड  उपयोग मैनुअल 

 

 
     LIST OF THE REQUIRED DOCUMENTS/ आिश्यक दस्तािेज़ो़ों की सूची  
 

 PAN Card / पैन कािड  

 GST Certificate / जीएसटी प्रमाणपत्र 

 TAN Certificate (if Applicable)/ टैन प्रमाणपत्र (यडद लागू हो) 

 Incorporation Certificate / डनगमन प्रमाणपत्र 

 AOA of Firm/Company / फमड/क़ों पनी का एओए 

 Certificate by Statutory Auditor/िैधाडनक लेखा परीक्षक द्वारा प्रमाण पत्र (Format is available) 

 Declaration Annexure C (Sample file Available)/ घोषणा अनुब़ोंध सी (नमूना फ़ाइल उपलब्ध) 

 EMD Annexure B (Sample file Available)/ ईएमिी अनुलग्नक बी (नमूना फ़ाइल उपलब्ध) 

 Income Tax Return and Profit & Loss AlC Statement/ आयकर ररटनड और लाभ एि़ों हाडन ए/सी डििरण  

( For FY 2018-19, 2019-20, 2020-21,2021-22,2022-23,2023-24) 

 MSME Certificate Upload (If applicable) / एमएसएमई प्रमाणपत्र अपलोि करें (यडद लागू हो) 

 Startup Certificate Upload (If applicable) / स्टाटडअप प्रमाणपत्र अपलोि(यडद लागू हो) 

 Copy of Lease/Rent Agreement of office or ownership docs/ कायाडलय या स्वाडमत्व दस्तािेजो ़ों के लीज/डकराया 

अनुब़ोंध की प्रडि 

 MOA of Company/LLP or partnership deed of firm/ क़ों पनी/एलएलपी का एमओए या फमड का साझेदारी डिलेख 

 AOA of Company/LLP or partnership deed of firm/ क़ों पनी/एलएलपी की एओए या फमड की साझेदारी डिलेख 

 Government Experience Work order and Completion Certificate/ सरकारी अनुभि कायड आदेश और पूणडिा प्रमाण 

पत्र 

 General Experience Work order and Completion Certificate/ सामान्य अनुभि कायड आदेश और पूणडिा प्रमाणपत्र 

 

 

 

IMPORTANT INSTRUCTIONS/ महत्वपूणड डनदेश 
 
 All the mandatory fields marked with * have to filled/ * से चिचित सभी अचिवार्य फील्ड भरिी ह ोंगी   

 Do not use any special character while  filing the form/ फॉर्य भरते सर्र् चिसी चवशेष अक्षर िा प्रर् ग ि िरें  

(#,&, -, #, etc) 

 All the documents should be uploaded in "PDF" format/सभी दस्तावेज़ "पीडीएफ" प्रारूप र्ें अपल ड चिए जािे 

िाचहए। 
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REGISTRATION PROCESS/ पोंजीिरण िी प्रचिर्ा 
 

 

 

 

                   STEP 1: Click on “Apply for Empanelment of Multimedia agencies with rate card” 

                                      क्लिि ऑि “अप्लाई फॉर एमे्पनेलमेंट ऑफ़ मल्टिनमीडिया एजेंसीज़ डिथ रेट कािड” 

 

 Enter “Email”and “Mobile No”. 

ईमेल और मोबाइल ऩोंबर दजय िरें  

 Click on “Sign Up” button.  

साइन अप बटि पर क्लिि िरें। 

 

 
 

 

 



P a g e  | 3 

 

# IMPORTANT NOTE: Once you have completed the registration, you will be notified via email and 

SMS, a 6-digit User Id            which a combination of Alphanumeric will be sent to you. 

 

# महत्वपूणड नोट: एि बार जब आप पोंजीिरण पूरा िर लेते हैं, त  आपि  6 अोंि ों िा उपर् गिताय आईडी ईरे्ल और 

एसएर्एस िे द्वारा सूचित चिर्ा जाएगा, ज  अल्फानू्यरे्ररि िा एि सोंर् जि ह गा । 

 

 

 

STEP 2: You will receive OTP on both (Email and Mobile Number) 

                                     आपि  द ि ों (ईरे्ल और र् बाइल िोंबर) पर ओटीपी प्राप्त ह गा 

 

o Enter both received OTP/ द ि ों प्राप्त ओटीपी दजय िरें   

o Click on “Submit” button/“सबडमट” बटि पर क्लिि िरें  

o Set your password /अपिा पासवडय चिर्ायररत िरें  

 

 
NOTE/ नोट:  

The best practice is to use a combination of numeric, special characters, uppercase and lowercase 

alphabets i.e. Cental@01 

सवोत्तर् अभ्यास सोंख्यात्मि, चवशेष वणय, अपरिेस और ल अरिेस अक्षर ों िे सोंर् जि िा उपर् ग िरिा है र्ािी Cental@01 
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LOGIN PROCESS /लॉडगन प्रडिया 
 

 

 
 

                    Step 1: To log in / लॉग इि िरिे िे चलए 

 

 Enter User Id / रू्ज़र आईडी दजय िरें  

 Enter Password / पासवडय दजय िरें  

 Click on "Login" button / "लॉचगि" बटि पर क्लिि िरें  

 

 

 

 

STEP 2: Once you log in,you will see your dashboard. Click on “Apply for fresh 

               Empanelment”. 
                 एि बार लॉग इि िरिे पर आपि  अपिा डैशब डय चदखाई देगा। “अप्लाई फॉर फे्रश इमै्पनल्मेंट” पर  

                  क्लिि िरें। 
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                    STEP 3: Select the option according. 
                              अिुसार चविल्प िा िर्ि िरें। 

 

 

 

 

 If selected “NO”/ र्चद "नही ़ों" िुिा है 

 

 

 If selected “YES”/ र्चद "हााँ" िुिा है 

 

If you have previously applied for AV production in the CBC, please select “YES” and enter your AV production 

User ID and password. This will allow us to retrieve your data associated with your User ID. 

                 र्चद आपिे पहले सीबीसी र्ें एवी उत्पादि िे चलए आवेदि चिर्ा है, त  िृपर्ा "हााँ" िुिें और अपिा एवी उत्पादि उपर् गिताय आईडी 

                 और पासवडय दजय िरें । र्ह हर्ें आपिी रू्जर आईडी से जुडा आपिा डेटा पुिः प्राप्त िरिे िी अिुर्चत देगा। 

 

 

 
 

 

 



P a g e  | 6 

 

IF APPLYING FOR EXECUTIVE PANEL 
यडद एग्जीकू्यडटि पैनल के डलए आिेदन कर रहे हैं 

 

          
             STEP 1: Fill the required details, upload the necessary documents under “Basic Information” 

                                  and Click on “Next” tab. 

                                “बेडसक इनफामेशन” िे तहत आवश्यि चववरण भरें ,दस्तावेज अपल ड िरें  और "नेक्स्ट"टैब पर क्लिि 

                                  िरें । 
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                  STEP 2: Upload the necessary documents under the “Experience Details”. After  uploading, click 

on the “Preview” tab to review your submission. Ensure that all the details are 

correct. Once confirmed, click on “Submit” to complete the process. 

                                             “एक्सपीररय़ोंस डिटेल्स" िे अोंतगयत आवश्यि दस्तावेज़ अपल ड िरें । अपल ड िरिे िे बाद, अपिे सबचर्शि िी  

                                              सर्ीक्षा िरिे िे चलए "प्रीवू्य" टैब पर क्लिि िरें । सुचिचित िरें  चि सभी चववरण सही हैं। एि बार पुचि ह  जािे पर, 

                                              प्रचिर्ा ि  पूरा िरिे िे चलए "सबडमट" पर क्लिि िरें । 

 

 
 

 
STEP 3: Fill all the required details and proceed. Submit the application fees i.e. Rs .25000 

                               सभी आवश्यि चववरण भरें  और आगे बढें। आवेदि शुल्क जर्ा िरें  अर्ायत Rs. 25000 
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IF APPLYING FOR BASE PANEL(START UPS) 
यडद बेस पैनल(स्टाटडअप्स)के डलए आिेदन कर रहे हैं 

 

              
               STEP 1: Fill the required details, upload the necessary documents under “Basic Information” 

                                  and Click on “Next” tab. 

                                “बेडसक इनफामेशन” िे तहत आवश्यि चववरण भरें ,दस्तावेज अपल ड िरें  और "नेक्स्ट"टैब पर क्लिि 

                                  िरें । 
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                  STEP 2: Upload the necessary documents under the “Experience Details”. After  uploading, click 

on the “Preview” tab to review your submission. Ensure that all the details are 

correct. Once confirmed, click on “Submit” to complete the process. 

                                             “एक्सपीररय़ोंस डिटेल्स" िे अोंतगयत आवश्यि दस्तावेज़ अपल ड िरें । अपल ड िरिे िे बाद, अपिे सबचर्शि िी  

                                              सर्ीक्षा िरिे िे चलए "प्रीवू्य" टैब पर क्लिि िरें । सुचिचित िरें  चि सभी चववरण सही हैं। एि बार पुचि ह  जािे पर, 

                                              प्रचिर्ा ि  पूरा िरिे िे चलए "सबडमट" पर क्लिि िरें । 

 

            
S
T
E
P
  

 

 
STEP 3: Fill all the required details and proceed. Submit the application fees i.e. Rs .10000 

                               सभी आवश्यि चववरण भरें  और आगे बढें। आवेदि शुल्क जर्ा िरें  अर्ायत Rs 10,000 

 

 



P a g e  | 10 

 

IF APPLYING FOR BASE PANEL(Not Startups) 
यडद बेस पैनल(स्टाटडअप्स नही ़ों है)के डलए आिेदन कर रहे हैं 

 
 

               STEP 1: Fill the required details, upload the necessary documents under “Basic Information” 

                                  and Click on “Next” tab. 

                                “बेडसक इनफामेशन” िे तहत आवश्यि चववरण भरें ,दस्तावेज अपल ड िरें  और "नेक्स्ट"टैब पर क्लिि 

                                  िरें । 
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                     STEP 2: Upload the necessary documents under the “Experience Details”. After  uploading, 

click on the “Preview” tab to review your submission. Ensure that all the details are 

correct. Once confirmed, click on “Submit” to complete the process. 

                                             “एक्सपीररय़ोंस डिटेल्स" िे अोंतगयत आवश्यि दस्तावेज़ अपल ड िरें । अपल ड िरिे िे बाद, अपिे सबचर्शि िी  

                                              सर्ीक्षा िरिे िे चलए "प्रीवू्य" टैब पर क्लिि िरें । सुचिचित िरें  चि सभी चववरण सही हैं। एि बार पुचि ह  जािे पर, 

                                              प्रचिर्ा ि  पूरा िरिे िे चलए "सबडमट" पर क्लिि िरें । 

 

 

 
 

 

 

STEP 3: Fill all the required details and proceed. Submit the application fees i.e. Rs .10,000 

                               सभी आवश्यि चववरण भरें  और आगे बढें। आवेदि शुल्क जर्ा िरें  अर्ायत Rs10,000. 
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