
1|Page  

 

 
CRS Release Order & Bill Submission User Manual 
सीआरएस  ररलीज ऑर्डर और बिल सिबिशन उपयोगकर्तड िैनुअल 

 
 
Step 1: To login/लॉगइन करने के ललए 

 

 Enter Agency code/ एजेंसी कोर् दर्ज करें   

 Enter Password / पतसवर्ड  दर्ज  करें  

 Click on "Login" button/ "लॉबगन" बटन पर क्लिक करें  

 

                Step 2: Here you will see your Dashboard. On the left side bar click on the “Release Order”. 
                                 यह ां आप अपने डैशबोड को देखेंगे। ब एां  स इड ब र पर " ररलीज़ आर्डर" पर क्लिक करें  

 

                

Note: Agency code will be a 6-Digit Alphanumeric code 

नोट :  एर्ेंसी कोड 6-अांक क  अक्षर ांकीय कोड होग  
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                Step 3: Click on “Click here to view RO” and Download the RO. 
                             आरओ देखने के ललए "क्लिक हेयर टू र्तउनलोर् आरओ" पर क्लिक करें  और आरओ ड उनलोड करें । 

 

 

 
 

               

                Step 4: Click on “Submit Bill” under  Bill Submission (Step-1) column.  
                               बिल सिबिशन (चरण-1) कॉलम के अांतगजत “सिबिट बिल ” पर क्लिक करें। 

 

   

 

 

 

                Step 5: Choose file and click on “Upload” button to upload Broadcast Certificate Excel. 

                             फ इल चुनें और ब्रतर्कतस्ट सबटडबिकेट एके्सल अपलोड करने के ललए "अपलोर्" बटन पर क्लिक करें।                               

 

 

 

 

 

 

Note: Click on “Download Demo File” to download the sample file for your reference. 

नोट:  अपने सांदर्ज के ललए नमून  फ इल ड उनलोड करने के ललए "र्तउनलोर् रे्िो फतइल" पर क्लिक करें  

 



3|Page  

  
   
Step 6: Fill all the required details and upload the documents. Click on "Submit" button.                                                    

                              सर्ी आवश्यक लववरण र्रें  और दस्त वेज़ अपलोड करें । ' सिबिट ' बटन पर क्लिक करें। 

 

 

  

 

 

              Step 7: Once bill submitted, you can download the Invoice receipt by clicking on  

                                 “Download Invoice Summary(unsigned)”. 

                                 एक ब र लबल सबलमट हो र् ने पर “र्तउनलोर् इनवॉइस सम्मरी (अहस्ततक्षररर्)” पर क्लिक कर  

                                 के च ल न रसीद ड उनलोड कर सकते हैं  
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Step 8: Click on "Upload Invoice Summary (Stamped and Signed)". Upload the bill and 

              Click on “Upload”. 

                "अपलोर् इनवॉइस सम्मरी(िुद्तांबकर् और हस्ततक्षररर्)” पर क्लिक करें। लबल रसीद अपलोड करें  और  

                “अपलोर् ” पर क्लिक करें । 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Note:  

 Upload the signed copy of bill acknowledgment which you have already downloaded 

from your login. 

लबल प वती की हस्त क्षररत प्रलत अपलोड करें  लर्से आपने अपने लॉलगन से पहले ही ड उनलोड कर ललय  है। 

 Kindly Upload only PDF file. 

कृपय  केवल पीडीएफ फ इल ही अपलोड करें । 


