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Pvt. FM EMPANELMENT USER MANUAL 

प्राइवेट एफएम इमै्पनलमेंट उपयोगकर्ाा मैनुअल 
 

 

 

 List of Required Documents/ आवश्यक दस्तावेज़ की सूची 

 

 

 Copy of valid wireless operating license (WOL) issued by WPC wing of ministry of 

communication and IT 
मंत्रालय के संचार और सूचना प्रौद्योगिकी गिभाि के डबू्ल्यपीसी गिंि द्वारा जारी गकए िए मान्य िायरलेस 

ऑपरेग ंि लाइसेंस (डबू्ल्यओएल) की प्रगि कॉपी 

 

 Copy of grant of permission agreement (GOPA) signed with the Ministry of 

information & broadcasting 

सूचना और प्रसारण मंत्रालय के साथ साइन गकए िए परगम  ऑफ परगमशन एग्रीमें  (जीओपीए) की प्रगि कॉपी 

 

 An undertaking mentioning a Minimum Broadcast Period-The minimum broadcast 

period of 6 months of commercial broadcast with at least 16 hours broadcast per 

day i.e. 7 AM to 11 PM shall be the criterion for a private FM Radio Stations to be 

empanelled with CBC. 

एक उत्तरागिकारी गजसमें नू्यनिम प्रसारण अिगि का उले्लख हो - व्यािसागयक प्रसारण का कम से कम 6 महीने 

का समय और गिन में कम से कम 16 घं े प्रसारण की िई हो, अथााि् 7 बजे से 11 बजे िक का समय। यह गनजी 

एफएम रेगडयो से्टशन के गलए सीबीसी के साथ एमै्पनल होने के गलए मापिंड होिा 

 

 Certificate duly signed by the Auditor/Company secretary for the prescribed 

revenue details, latest profit & loss accounts, balance sheet and actual tax payment 

including service tax for previous financial year and the amount of advertisement 

revenue generated by the private FM radio stations during the previous financial 

year preceding the date of application. 

गनिााररि राजस्व गििरण, निीनिम लाभ और हागन खािे, बैलेंस शी  और गपछले गित्तीय िर्ा के सेिा                    

कर सगहि िास्तगिक कर भुििान के गलए समन्वय से संपन्न प्रमाणपत्र की प्रगि, जो आिेिन की िारीख से पहले 

के गित्तीय िर्ा के गलए है 

 

 The private FM radio stations either provide the documentary proof of broadcast 

certificate (BC) or give an undertaking that they would provide the broadcasting 

certificate along with physical bills at the time of submission of application. 

व्यक्तििि एफएम रेगडयो के से्टशन द्वारा प्रसु्ति गकए िए व्यािसागयक प्रसारण की कम से कम 6 महीने की 

अिगि की प्रमाणपत्र (बीसी) की प्रगि या यह उत्तरागिकारी की गबल/ ीसी के गलए स्वीकृगि की प्रगि िी जाए, जो 

आिेिन की िारीख से पहले के गित्तीय िर्ा के िौरान व्यक्तििि एफएम रेगडयो से्टशन्स द्वारा उत्पन्न गकए िए 

गिज्ञापन राजस्व की रागश को गिखािी है। 

 

 A cancelled cheque with company name printed on it with IFSC code. 
एक रद्द चेक गजस पर कंपनी का नाम और आईएफएससी कोड हो 

 

 



P a g e  | 2 

 

 A letter attested by Senior Management level executive of the FM Radio Station 

mention name, designation and signature of the authorized signature for bills/TC. 
नाम, पि और हस्ताक्षर के साथ एफएम रेगडयो से्टशन के िररष्ठ प्रबंिन स्तर के कमाचारी द्वारा सत्यागपि पत्र 

गजसमें गबल/ ीसी के गलए प्रमागिकृि हस्ताक्षर का उले्लख हो। 

 

 A signed list mention the name of station, frequency and state of operation to be 

provided by the group/holding company/media house to which the applicant FM 

radio  station belongs. 
एक साइन की िई सूची गजसमें उले्लख हो गक आिेिक एफएम रेगडयो से्टशन गकस समूह/ िारण कंपनी/मीगडया 

हाउस का गहस्सा है, उस समूह/होक्तडंि कंपनी/मीगडया हाउस के द्वारा प्रिान की जाएिी, गजसमें से्टशन का नाम, 

आिृगत्त और संचालन का राज्य शागमल हो। 

 
 

IMPORTANT INSTRUCTIONS/ महत्वपूर्ा ननदेश 

 All the mandatory fields marked with * have to filled 
         सभी अगनिाया के्षत्र गजसमे * है, उन्हें भरना आिश्यक है 

 

 Do not use any special character while filing the form(i.e $, %,#, ^) 
फॉमा भरिे समय गकसी गिशेर् िणा न उपयोि करें"(i.e $, %, #, ^) 

 

 All the documents should be uploaded in "pdf" format. 
सभी िस्तािेज "पीडीएफ" प्रारूप में अपलोड गकए जाये 

 

 Ensure that all information is entered correctly. Once the form has been 

submitted, it cannot be changed 
सुगनगिि करें  गक सभी जानकारी सही िरीके से िजा की िई है। एक बार फॉमा सबगम  हो जाने के बाि,उसे बिला 

नही ंजा सकिा। 

 

 Online processing fee of Rs 10,000/-(ten thousand) as processing fee (non-

refundable) through Bhartkosh. No other payment mode will be accepted. 
ऑनलाइन प्रोसेगसंि शुल्क के रूप में Rs 10,000/- (िस हजार) का शुल्क (अस्वीकृि) भारिकोर् के माध्यम से 

सबगम  गकया जाएिा। कोई अन्य भुििान मोड स्वीकृि नही ंगकया जाएिा 

 

 The programme scheduling for the previous 06 months from 07 AM to 11PM, 

during which the FM stations operated. USB drive (Pen drive)/Hard disk containing 

the programmes broadcasted for the last one month preceding the date of 

application. 

गपछले 06 महीनो ंके गलए कायाक्रम गशडू्यगलंि, गजसमें FM से्टशन्स कायारि थे, 07 बजे से 11 बजे िक। गजसमें 

से आिेिन की िारीख से पहले के एक महीने के गलए प्रसाररि गकए िए कायाक्रम हो,ं उन्हें साइगकल में शागमल 

गकया जाएिा। 

                After submitting the online application, USB drive (Pen drive)/Hard Disk containing  
              programme broadcasted for the last month should be submitted to: 
             ऑनलाइन आिेिन सबगम  करने के बाि, आपको उसी महीने के गलए प्रसाररि गकए िए कायाक्रमो ंको 

              यूएसबी डर ाइि (पेन डर ाइि)/हाडा गडस्क के साथ सबगम  करना होिा: 

 

Ms. Sumedha Bhardwaj, Campaign Officer, CBC (erstwhile DAVP)  
Room No. 284, 2nd Floor, 

                                        Soochna Bhawan, Lodhi Road New Delhi-110003 
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REGISTERTION PROCESS/ पंजीकरर् प्रनिया 

 
 

          STEP 1: Click on “Fresh Empanelment Registration” 

 "फे्रश एमै्पनलमेंट रनजस्ट्रेशन” पर क्तिक करें। 

 

 Select the “AV” option in the “Select Vendor/Partner Category”

वेंडर/पाटानर शे्रर्ी का चयन करें" में "ए वी" गिकल्प को चुनें 

 Select the “Pvt. FM” option in the “Wing Type” 

“नवंग टाइप” में “प्राइवेट एफएम” गिकल्प का चयन करें 

 Enter “Email” and “Mobile No”. 

“ईमेल” और “मोबाइल नंबर” िजा करे 

 Click on “Sign Up” button 

“साइन अप” ब न पर क्तिक करें। 
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STEP 2: You will receive OTP on both (Email and Mobile Number) 

                   आपको िोनो ं(ईमेल और मोबाइल नंबर) पर OTP प्राप्त होिा। 

 

 Enter both received OTP 

प्राप्त हुए िोनो ंOTP िजा करें 

 Click on “Submit” button 

 “सबनमट” ब न पर क्तिक करें  

 Set your password  

अपना पासवडा  सेट करें  

 

(The best practice is to use a combination of numeric, special characters, 

uppercase and lowercase alphabets i.e Cental@01) 

(सबसे अच्छा अभ्यास है गक आप संख्यात्मक, गिशेर् िणा, बडे अक्षर और छो े अक्षरो ंका 

संयोजन उपयोि करें , उिाहरण के गलए: Cental@01) 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

#NOTE: Once you have completed the registration, you will be notified via email and a 6-digit User Id 

which a combination of Alphanumeric will be sent to you. 

#नोट: एक बार जब आपने पंजीकरण पूरा कर गलया है, िो आपको ईमेल के माध्यम से सूगचि गकया जाएिा 

और एक 6-अंकीय यूज़र आईडी, जो आपको अक्षरांकीय का संयोजन होिा, आपको भेजा जाएिा। 
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LOGIN PROCESS/ लॉनगन प्रनिया 

 

 

   STEP 1: To log in / लॉि इन करने के गलए 

 Enter User Id/ उपयोगकर्ाा आईडी िजा करें  

 Enter Password / पासवडा  िजा करें  

 Click on "Login" button / "लॉनगन" ब न पर क्तिक करें  

 

 
 
 

STEP 2: Read all the instructions carefully 

  Tick the box and Click on the “Agree & Submit” Button. 

                   सभी गनिेशो ंको ध्यानपूिाक पढें 

                   बॉक्स पर ग क करें  और 'सहमर् और सबनमट' ब न पर क्तिक करें  
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STEP 3: Fill all the required details in the “Basic Information” tab and                                    

cl              click on “Next” button.                                                                    

“ मूल जानकारी”  ैब में सभी आिश्यक गििरण भरें  और “अगला” ब न पर  क्तिक 

करें           

  

 

 

STEP 4: Fill all the required details in the “Private FM information” tab and  

                click on “Next” button. 

                  कृपया ' प्राइवेट एफएम जानकारी'  ैब में सभी आिश्यक गििरण भरें  और 'अगला' ब न पर   

                 क्तिक करें 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



P a g e  | 7 

 

 

 

 

 
 

 

 

STEP 5: Fill all the mandatory details on “Account Details” tab and click 

                 on “Next” Button 

                  कृपया 'खार्ा नववरर्'  ैब पर सभी अगनिाया गििरण भरें  और 'अगला' ब न पर क्तिक करें  
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STEP 6: Upload all the required documents and click on “Submit” button. 

                 सभी आिश्यक िस्तािेज़ अपलोड करें  और 'सबगम ' ब न पर क्तिक करें। 

 

 (All documents should be in PDF format and should be less than 2MB each) 

 (सभी िस्तािेज़ पीडीऍफ़ प्रारूप में होना चागहए और प्रते्यक का आकार 2MB से कम होना चागहए 

 
 

 

 

 

 

STEP 7: Fill all the required details and click on “Proceed” button. Submit the 

                application fees i.e Rs 10,000/-.You will get the payment receipt on 

                successful payment, which you can download. 

                 सभी आिश्यक गििरण भरें  और 'प्रोसीड' ब न पर क्तिक करें। आिेिन शुल्क, यानी     

                 Rs10,000/-, सबगम  करें। सफल भुििान के बाि, आपको भुििान की रसीि गमलेिी, जो 

                 आप डाउनलोड कर सकिे हैं। 

 

 
 

 

NOTE: After submission you get the reference number which will be used for future reference. 

नोट: सबगमशन के बाि, आपको संिभा के गलए प्राप्त होने िाला संिभा संख्या गमलेिा गजसे भगिष्य के संिभा के गलए उपयोि गकया 

जाएिा। 
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